
 

CORSO PREPARAZIONE CONCORSO COMUNE 
CARRARA 5 ISTRUTTORI AMMINISTRATO 

CONTABILI  
Il corso intende fornire una efficace preparazione teorico-pratica su tutte le materie oggetto 

del concorso con aggiornamenti sulle principali novità legislative verificatesi  
 

PROGRAMMA E CALENDARIO DEL CORSO DI PREPARAZIONE 

 
Ordinamento degli Enti Locali, con particolare riferimento alle funzioni e ai compiti del  
Comune (D. Lgs. 267/2000) 
Principi e nozioni generali in materia di ordinamento del lavoro alle dipendenze delle  
amministrazioni pubbliche, con particolare riferimento alla disciplina del rapporto di lavoro  
(D. Lgs. 165/2001); Responsabilità dei pubblici dipendenti; contratto enti locali; Diritti e  
doveri del dipendente pubblico (Codice di comportamento nazionale − D.P.R. 62/2013;  
Disposizioni generali in materia di documentazione amministrativa (DPR 445/2000 e  
ss.mm.ii); Diritto di accesso (artt. 5 e 5bis del D. Lgs. n. 33/2013 e s.m.i.); Obblighi di  
pubblicità, trasparenza e diffusione di informazione da parte della Pubblica  
Amministrazione, D. Lgs. n. 33/2013; Regolamento europeo in materia di protezione dei  
dati personali (UE 2016/679- da art. 1 ad art. 39 − da art. 77 ad art. 84);   
Nozioni generali in materia di prevenzione e corruzione (L.190/2012 e s.m.i.);  
Norme in materia di sicurezza del lavoro;  
Nozioni fondamentali in materia di contratti pubblici, con particolare riferimento alla  
disciplina degli appalti sotto soglia  
Diritto amministrativo, diritto costituzionale, elementi di diritto penale parte generale e  
speciale con particolare riferimento ai reati contro la P.A.;  
Ordinamento finanziario e contabile degli enti locali, D. Lgs. n. 267/2000 come integrato  
dal D. Lgs. 118/2011 e ss. mm.ii. (Parte II titolo 1°, 2°, 3°, 5°, 6° e 7°);   
Nozioni sulle principali entrate comunali (IMU, Tari, Addizionale Irpef, Canone Unico  
Patrimoniale, etc.);  
Testo unico in materia di società a partecipazione pubblica (D. Lgs. 19 agosto 2016, n.  
175);  
Nozioni fondamentali in materia di Servizi Pubblici Locali (D. Lgs. 23 dicembre 2022, n.  
201);  
Nozioni fondamentali sulla fiscalità passiva degli Enti locali. 
Ogni partecipante avrà accesso alla piattaforma digitale per il materiale didattico quale 
dispense, slides 
Il corso prevede tutte lezioni in presenza.  
   
__________________________________________________________________________  
CALENDARIO: 

martedì 13 gennaio 17.30-21.30 

lunedì 19 gennaio 17.30-21.30 



 

venerdì 23 gennaio 17.30-21.30 

sabato 24 gennaio 8.30-14.30  

venerdì 30 gennaio 17.30-21.30 

sabato 31 gennaio 8.30-14.30 

martedì 3 febbraio 17.30-21.30 

INFORMAZIONI E ISCRIZIONI: DOTT.SSA GUARDUCCI 348 6809930 
__________________________________________________________________________ 
 
COSTO DEL CORSO: € 190 EURO 
PAGAMENTO: mediante bonifico bancario con corrispondete emissione di fattura entro 3 g 
da conferma attivazione corso 
SEDE: LIVORNO, DA DEFINIRSI IN BASE AL NUMERO DEI PARTECIPANTI 
 
NUMERO PARTECIPANTI: MINIMO 15 
__________________________________________________________________________ 
 


