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CORSO PREPARAZIONE CONCORSO 12
ISTRUTTORI AMMINISTRATIVI CONTABILI
COMUNE CAMPI BISENZIO (E COMUNI
CONVENZIONATI) E 9 FUNZIONARI
AMMINISTRATIVI
COMUNE SESTO FIORENTINO

Il corso intende fornire una efficace preparazione teorico-pratica su tutte le materie oggetto
del concorso con aggiornamenti sulle principali novita legislative verificatesi

| PROGRAMMA E CALENDARIO DEL CORSO DI PREPARAZIONE |

PRIMA PARTE: AMMINISTRATIVO

Le fonti del diritto

Elementi di diritto costituzionale

Le situazioni giuridiche soggettive di diritto amministrativo: interessi legittimi, diritti soggettivi,
interessi collettivi, interessi diffusi/ Principi cardine dell'attivita amministrativa

La riforma del procedimento amministrativo

Struttura dell’atto: elementi di identificazione ed efficacia giuridica, intestazione, preambolo,
motivazione, dispositivo

Il diritto di accesso ai documenti amministrativi-

Principi generali attivita amministrativa

Nozioni di giustizia amministrativa

Atti e provvedimenti amministrativi: vizi

Disciplina Trasparenza e anticorruzione

Disciplina Tutela Riservatezza dei dati personali

SECONDA PARTE. DIRITTO DEGLI ENTI LOCALI

Riforma del Titolo V della Costituzione

Ordinamento enti locali istituzionale, finanziario e contabile

Organi di governo e organi di gestione tecnico amministrativa

Funzioni e compiti del comune

L’Armonizzazione dei sistemi contabili (digs 118/11), Contabilita e bilancio degli enti locali
| controlli sugli Enti Locali

| servizi pubblici

Rapporto pubblico impiego, diritti, doveri, responsabilita, codice di comportamento e codice
disciplinare

Il codice degli appalti pubblici (dlgs 36/23)

Sicurezza sui luoghi di lavoro

DPR 445/00

Ogni partecipante avra accesso alla piattaforma digitale per il materiale didattico quale
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dispense, slides, BANCHE DATI QUIZ per esercitarsi
Il corso prevede tutte lezioni in presenza.

CALENDARIO:

martedi 20 gennaio 17.30-21.30

mercoledi 21 gennaio 17.30-21.30

mercoledi 28 gennaio 17.30-21.30

giovedi 29 gennaio 17.30-21.30

martedi 3 febbraio 17.30-21.30

venerdi 13 febbraio 17.30-21.30

sabato 14 febbraio 8.30-14.30 con simulazione prova d’esame

INFORMAZIONI E ISCRIZIONI: DOTT.SSA GUARDUCCI 348 6809930

DURATA: 30 ORE

COSTO DEL CORSO: € 190 EURO COMPRESO IL MATERIALE

PAGAMENTO: solo ad emissione fattura (corrispondente al 1°giorno di lezione)

SEDE: FIRENZE (ZONA NOVOLI , GUIDONI DA DEFINIRSI IN BASE AL NUMERO DEI
PARTECIPANTI)

NUMERO PARTECIPANTI: MINIMO 20 MASSIMO 40




