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SCHEMA PER LA REDAZIONE DI ATTO AMMINISTRATIVO



INTESTAZIONE
Giunta, Consiglio, Sindaco, Dirigente, Direttore Generale
PREAMBOLO (riportare la situazione spiegata con parole più semplici possibili del perché si rende necessario fare quel provvedimento)
Premesso che
Dato che
Preso atto che
Accertato che
Verificato che
Riscontrato che
Constatato che
Rilevato che

MOTIVAZIONE ( riportare tutti i riferimenti normativi, a atti di natura endoprocedimentale quali pareri, valutazione tecniche, verbali, ecc)
Ritenuto che
Considerato che
Valutato che
Richiamato che (per le ragioni giuridiche)
Rilevato che (per la valutazione degli interessi)
Considerato che il provvedimento è predisposto e formulato in conformità di quanto previsto in materia dalla vigente normativa nonché nel rispetto degli atti e delle direttive che costituiscono il presupposto delle procedure, e che è stato dato il parere di regolarità tecnica ai sensi dell’art. 49 del d- lgs 267/2000
DELIBERA, DECRETA, DETERMINA, ORDINA
DISPOSITIVO ( cosa vuol fare la PA CON QUEST’ATTO?) 

Di dare atto
Di approvare
Di impegnare
Di prendere atto
Di valutare
Di costituire

 Data                                                                                                          FIRMA

